Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko Nr 1/2020

2020-02-07
Autor: Dziat Organizacyjno — Gospodarczy i Kadr, Wprowadzita; B. Postalewicz

Do Mazowieckiego Biura Geodezji i Urzadzen Rolnych w Ostrotece

W oddziale/dziale Dziat Geodez;ji
Na stanowisko Asystent geodety — 1 osoba

Wymiar etatu 11

Gléwne obowiagzki

1. Wykonywanie prac geodezyjno — kartograficznych i urzgdzeniowo rolnych dotyczgcych w
szczegolnosci:
- scalen i wymiany gruntow
- regulacji stanéw prawnych gruntéw zajetych pod drogi wojewddzkie i wody publiczne,

- dokumentacji d/c prawnych,

Wyksztatcenie

Wyzsze geodezyjne, , srednie geodezyjne ( dopuszcza sie studentéw min. 3 roku studiow

zaocznych wydz. geodezji )

Wymagania konieczne

1. Znajomos$¢ przepiséw prawa administracyjnego i prawa w zakresie geodezji i

kartografii,.

2. Umiejetnos¢ obstugi komputera — pakietu MS Office, EWMAPA, WINKALK, EWOPIS

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzania publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe (osoby, ktérym zostanie zaproponowana praca w Biurze bedg
zobowigzane do dostarczenia oswiadczenia o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzania publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe).



Wymagania pozadane
Dobra organizacja pracy wtasne;.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

1
2
3. Komunikatywnosé.
4. AsertywnosS¢.

5

Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.

Warunki pracy
1. Praca terenowa i biurowa :
- praca terenowa na obszarze wojewddztwa mazowieckiego okoto 70 % czasu pracy,
- praca biurowa z obstugg monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.
2. Praca w siedzibie Biura w Ostrotece.

3. Praca w zespole .

Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym i warunkuje wziecie udziatu
w procesie naboru. Dokumenty potwierdzajgce wymagane kwalifikacje wykraczajgce poza dokumenty
ustawowo niezbedne , bedg przetwarzane wytgcznie za zgodg kandydata wyrazong na pismie:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji w Mazowieckim Biurze Geodezji i Urzgdzen

Rolnych ,zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ,,

Oferty zawierajgce: Curriculum Vitae opatrzone wlasnorecznie podpisang klauzulg list

motywacyjny, kwestionariusz osobowy, kserokopie dyploméw, kserokopie swiadectw pracy

oraz inne dokumenty potwierdzajace staz pracy, nalezy skiada¢ w siedzibie Mazowieckiego
Biura Geodezji i Urzadzen Rolnych w Ostrotece przy ul. Pitsudskiego 38 (Il pietro, pokdj 246) ,
przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego. z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy nr 1.2020”

lub drogg e-mail na adres: sekretariat@mbg.ostroleka.pl , uwzgledniajgc numer oferty w tytule

wiadomos$ci , do dnia 24 lutego 2020 r.

Termin uwaza sie za zachowany, jesli oferta wplynie do Biura najpézniej w dniu 24 lutego 2020
r. do godziny 15:30.

Zgtoszenia kandydatéw ztozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu

wymaganych dokumentdw, nie bedg brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Po weryfikacji formalnej kolejnym etapem jest test i rozmowa kwalifikacyjna. O terminie oraz

miejscu testu i rozmowy kwalifikacyjnej, Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne, zostang



poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail, nie pézniej jak 2 dni przed planowanym

terminem.

Zakres najwazniejszych zagadnien obowigzujgcych kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie w
Mazowieckim Biurze Geodezji i Urzadzeh Rolnych w Ostrotece zamieszczony jest w Zasadach

naboru.

Po przeprowadzonych rozmowach informacja o wyniku rekrutaciji bedzie umieszczona w BIP-ie
Mazowieckiego Biura Geodezji i Urzadzen Rolnych w Ostrotece (www.mbg.ostroleka.pl. — Ogloszenia
— Praca — Przebieg procesu rekrutacji — Ogtoszenie nr 1.2020) oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Biura.

Ztozonych dokumentéw Biuro nie zwraca. Oferty niewykorzystane zostang komisyjnie zniszczone.

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy w Mazowieckim Biurze Geodezji i
Urzagdzen Rolnych w Ostrotece jest: Dyrektor Mazowieckiego Biura Geodezji i Urzgdzen Rolnych
07 — 410 Ostroteka ul. Pitsudskiego 38.

Dane bedg przetwarzane do celdw rekrutacji pracownikow. Udostepnianie danych nie jest
przewidywane.

Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajgce sie o prace wynika z:

e ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U z 2019 r. poz. 1040, 1043, 1495),

e ustawy o pracownikach samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz. U. z 2019 r. poz.
1282)

Osobie, ktdrej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawiania.



